嘉義縣大林鎮中林國民小學111學年度第二學期導護工作實施計劃
一、目的
    1.維護兒童上學期間在校生活之安全及校園秩序，防止意外事件發生。
    2.督導兒童實踐行為規範，幫助其適應環境，並能自我解決問題。
    3.輔導兒童優良態度和習慣之養成，促進兒童身心健康。
    4.指導兒童學習自治活動，培養自治精神與能力，激發榮譽觀念。
二、組織與成員
    導護工作由全體教師輪流擔任，教師按輪值表(附件1)分週次值勤；校內高年級學童擔任導護生，配合導護老師進行導護工作。導護工作為全體教師共同之責任，若有老師於輪值當週請事(病)假、婚假及產假，其輪值工作應由代理老師擔任，懷孕老師免擔任導護工作，教導主任及總務主任為機動組，隨時支援。
三、導護職掌
    校內導護： 
    1.每週進行生活教育與品格教育宣導。
    2.主持朝會、集會與督導全校秩序。
    3.指導導護生執行任務。 
    4.早上七時到校，解除保全設定，打開班級教室門鎖、維護早自修秩序及校園巡視。
    5.填寫導護日誌。
    6.於教職員晨會中，提出當週導護事項報告。
    7.導護老師每週五（約1:15至1:25）把垃圾推至校門（西側）放入垃圾車。
    崗位導護：
    1.維護上、放學路隊之秩序及安全。
    2.防範及處理突發事件。
    3.值勤時間為上學時段(7:00~7:30)及全校放學時段。
    4.每天按時到達崗位執行任務，並以安全原則指揮交通，執行安全任務。
四、導護工作移交
    每週五下午第一節下課，導護工作移交（確實轉知下週導護老師）。
五、職務代理
    導護老師如於輪值時請事(病)假必須自行請代理人並告知訓導組；公差假請於前三天知會訓導組，以便調整值勤工作。
六、本辦法經奉核後實施，修正時亦同。
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嘉義縣中林國民小學111下導護工作輪值表
上學期佳蓉輪畢，本學期由家芸第一週開始。
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	備註
	1、 如遇調整假，則視該當值者於補課日擔綱。
2、 另該週不到二日（含），則由機動組擔任。

	導護生
	鄭凱耀、郭佳菱

	旗手
	(1) 游易甄、吳仲凱   (2) 何集恩、郭佳菱

	司儀
	陳沁妤、游易甄

	路隊長
	游承維、鄭凱耀



